
 

Adresa pro doručování písemností (její změna nebo zrušení) 

 

Občan může písemně požádat o zavedení (změnu, zrušení) adresy, na kterou mu mají být   

doručovány písemnosti, tzv. doručovací adresa (odlišná od adresy trvalého pobytu). Na tuto   adresu 

pak budou doručovány všechny písemnosti, pokud tedy občan nemá zřízenou   datovou schránku. 

 

• Kdo je oprávněn v této věci jednat (podat žádost apod.) 

Občan starší 15 let nebo jím pověřený zmocněnec na základě zvláštní plné moci s úředně ověřenými 

podpisy. 

 

• Kde požádat o změnu 

Doručovací adresu, její změnu nebo zrušení ohlásí občan ohlašovně v místě trvalého pobytu nebo v 

místě svého posledního trvalého pobytu na území České republiky, 

 

- žádost v listinné podobě musí obsahovat úředně ověřený podpis občana, to neplatí v případě, kdy 

občan podepíše žádost před zaměstnancem ohlašovny, 

 

- pokud má žádost formu datové zprávy, občan ji po vyplnění podepíše uznávaným elektronickým 

podpisem nebo dodá prostřednictvím datové schránky, 

  

- při osobním podání žádosti na příslušném úřadě prokázat totožnost občanským průkazem, 

  popř. cestovním dokladem, 

 

- žádost může rovněž obsahovat datum, od kterého občan žádá, aby byly na adresu 

   písemnosti doručovány. V případě, že datum uvedeno není, platí datum podání žádosti. 

 

v úředních dnech  

PO 07:30 – 11:30 13:00 - 15:00 

 ST 07:30 – 11:30 13:00 – 17:00 

 

• Jaké doklady je nutné mít s sebou 

Občanský průkaz, popř. Cestovní doklad. 



 

• Jaké jsou potřebné formuláře a kde jsou k dispozici 

Doporučený vzor žádosti „Hlášení adresy pro doručování“ je k dispozici mimo jiné na příslušném 

úřadu. 

 

• Jaké jsou lhůty pro vyřízení 

Ohlašovna zapíše údaj o doručovací adrese občana bez zbytečného odkladu, nejpozději však do 3 

pracovních dnů ode dne, kdy se o vzniku nebo změně skutečnosti související se zapsaným údajem 

dozví. 

 

• Podle kterého právního předpisu se postupuje 

Zákon č. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodných číslech a o změně některých zákonů, ve znění 

pozdějších předpisů. 

18. Jaké jsou související předpisy 

Zákon č. 111/2009 Sb., o základních registrech, ve znění pozdějších předpisů, 

Zákon č. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o změně některých dalších zákonů, ve znění 

pozdějších předpisů. 

26. Kontaktní osoba 

Michaela Výchopeňová, email: obec@loucany.cz, tel.: 585952112 

mailto:obec@loucany.cz

